Zarzqdzenie Nr  51/2021
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi
Zdnia 15 listopada 2021 r.

w sprawie powolania Zespotu ds. kontroli zarzqdczej

w Szkole Podstawowej nr 4 7 Oddzialami Integracyjnymi w Eukowie

Na podstawie art. 69 ust.1 pkt 3, w zwigzku z postanowieniami Rozdziatu 6 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.)

zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1.1. W celu zapewnienia adekwatnego, skutecznego i efektywnego systemu kontroli
zarzadezej w Szkole Podstawowej nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi w Lukowie
powoluj¢ Zespot ds. kontroli zarzadczej w Szkole Podstawowej nr 4 z Oddziatami
Integracyjnymi w Lukowie

2. Podstawowym zadaniem Zespotu w jest przedstawienie informacjir na temat stanu
kontroli zarzadczej oraz propozycji usprawnien w zakresie kontroli zarzadcze] w
Szkole Podstawowej nr 4 z Oddzialami Integracyjnymi w Lukowie a takze

wspieranie Dyrektora w sprawowaniu kontroli zarzadcze;.

§ 2 1. W sklad Zespotu wchodza:
Anna Siedlecka Marciniuk — wicedyrektor w Szkole Podstawowej - z-ca przewod.
zespohu
Elzbieta Kur —wicedyrektor w Szkole Podstawowej - z-ca przewod. zespotu
Katarzyna Chutna - gléwna ksiggowa w Szkole Podstawowej — sekretarz zespotu
Piotr Giczela — kierownik gospodarczy w Szkole Podstawowej — czlonek zespotu
Beata f.agun — sekretarz szkoty w Szkole Podstawowej — cztonek zespotu

Anna Zalewska — gl. spec ds. kadr i arch. w Szkole Podstawowe] — cztonek zespotu

2. Przewodniczacym Zespotu jest Dyrektor Szkoly Podstawowe] Elzbieta Pogodzifiska.
3. Przewodniczacy Zespolu moze zaprasza¢ do prac Zespolu, na prawach czlonka

Zespohu, inne osoby, niz wymienione w ust.1.



§ 3. 1. Do zadan Zespolu w zakresie przedstawienia informacji na temat stanu kontroli
zarzadczej oraz propozycji usprawnien nalezy w szczegolnosci:
1) dokonanie przegladu funkcjonujacych regulacji wewngtrznych (procedur/instrukcji)
w  Szkole Podstawowej nr 4 z Oddzialami Integracyjnymi w Lukowie
w poszczegdlnych obszarach dzialalnosci pod katem realizacji celow kontroli
zarzadczej. |
2) przedstawienie propozycji usprawnien w okreslonych obszarach dziatalnosci
w Szkole Podstawowej nr 4 z Oddzialami Integracyjnymi w Lukowie, w tym
informacji o koniecznosci zaktualizowania badz udoskonalenia procedur, a takze
potrzebie wprowadzenia innych mechanizmow kontroli.
3) wypracowanie organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Szkole
Podstawowej nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi w Lukowie, w tym okreslenie:
3.1 zasad tworzenia rocznego planu dziatalnosci (wraz ze wzorem planu pracy) oraz
sprawozdania z jego wykonania;
3.2 zrodet stanowigeych informacje o stanie kontroli zarzadezej; :
3.3 zasad sprawowania kontroli zarzgdczej, w tym funkcji kontroli zarzadczej
1 zakresu odpowiedzialnosci;
3.4 systemu zarzgdzania ryzykiem oraz samooceny kontroli zarzadczej jako narzedzi
shuzacych sprawowaniu kontroli zarzadczej;
3.5 roli kontroli wewnetrznej w systemie kontroli zarzadcze;;
3.6 sposobu monitorowania i udoskonalania systemu kontroli zarzadcze;.
2. Do zadan cigglych Zespotu w zakresie kontroli zarzadczej nalezy w szczegolnosci:
1) wspohudziat w przygotowywaniu propozycji rocznego planu dziatania w Szkole
Podstawowej nr 4 z Oddzialami Integracyjnymi w Lukowie ;
2) wspétudziat przy opracowywaniu sprawozdania z wykonania rocznego planu
dziatalnoéci - w terminie do konca pierwszego kwartalu roku nastepnego.

3. Zespol wspiera Dyrektora w zakresie realizacji kontroli zarzadczej, gromadzi  niezbedne
dane do oceny tego systemu oraz na zgdanie Dyrektora dostarcza mu wszelkich
informacji w tym zakresie.

4. Wryniki prac Zespotu sg przedstawiane i omawiane na naradach kadry kierowniczej.
5. Kierujgcy komoérkami organizacyjnymi oraz pracownicy w Szkole Podstawowej nr 4
z Oddziatami Integracyjnymi w Lukowie sg zobowigzani na zgdanie Przewodniczgcego

Zespotu przediozy¢ informacje z zakresu realizacji kontroli zarzadczej.



6. Zastgpcy Przewodniczacego Zespolu na biezaco monitorujg skutecznosé przyjetego
systemu kontroli zarzadczej oraz przedstawiajg Dyrektorowi wyniki prac Zespotu oraz
propozycje dzialan niezbednych do wyeliminowania stabosci systemu. :

7. W ramach realizowanych zadan kontroli wewngtrznej oraz czynnosci doradezych Zespot
wspiera Dyrektora w realizacji celow i zadan poprzez systematyczng oceng

funkcjonujacego systemu kontroli zarzadcze;.

§ 4 Zespot, w celu sprawowania kontroli zarzgdczej w Szkole Podstawowej nr 4 z Oddziatami
Integracyjnymi w Lukowie, moze wykorzystywa¢ w szczegdlnosci:
1. wyniki z:
1) kontroli zewnetrznych,
2) kontroli wewnetrznych,
3) innych Zrodet.
2. 1inne narzedzia wspomagajace sprawowanie kontroli zarzgdezej m.in. w postaci:
1) samooceny,

2) analizy ryzyka.

§ 5. 1. Posiedzenia Zespolu zwoluje Przewodniczacy.
2. W czasie nieobecnosci Przewodniczacego Zespotu jego zadania wykonuje
wyznaczony Zast¢pca Przewodniczgcego.-
3. Informacje z realizacji zadan okreslonych w § 3 ust.1 niniejszego zarzadzenia wraz
z propozycjami dotyczacymi usprawnienia systemu kontroli zarzadczej, Zespot

przedstawi nie pozniej niz do 10 grudnia.

§ 6 Do podstawowych obowigzkéw 1 uprawnien Przewodniczgcego Zespohu nalezy
w szczegolnodcei:
1. Koordynacja zadan Zespotu okreslonych w § 3 ust. 112;
2. Okreslanie i przyporzadkowywanie zadan poszczegdlnym czlonkom Zespotu.
3. Powolywanie podzespoléw tematycznych odpowiedzialnych za wykonanie
poszczegolnych zadan w trakcie prac Zespotu.
4. Akceptowanie wypracowanych informacji i dokumentacji w celu jej zatwierdzenia

5. Whnioskowanie do kadry kierownicze] o udziat w pracach Zespotu innych pracownikdw.



§ 7. Zobowiazuje kadre kierowniczg oraz pracownikow do:
1. Udzielania Zespotowi wszelkiej pomocy w wykonywaniu zadan okreslonych niniejszym
Zarzadzeniem.
2. Opracowywania na prosbg Przewodniczacego Zespohlu, stosownej dokumentacji,
niezbednej do realizacji zadan Zespotu.
3. Delegowania podleglych pracownikéw, na wniosek Przewodniczacego Zespolu;

do wziecia udzialu w posiedzeniach Zespotu.
§ 8. Zobowigzuje kadre kierowniczag w Szkole Podstawowej nr 4 z Oddziatami
Integracyjnymi w Lukowie do zapoznania z trescig niniejszego Zarzadzenia wszystkich

podlegtych pracownikow.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrekior Szkoly PedSlawowe] nr 4
7 Oddzigjarfi Integracyjnymi
im/Bro Chacinskiego w Lukoyi

mgr Efzbteta Pogodzinskp




