ZARZADZENIE NR 12/2023
Z dnia 6 marca 2023 roku

Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 4 7 Oddziatami Integracyjnymi w Lukowie

w sprawie: powolania komisji przygotowujgcej dokumenty niezbedne do wniosku o wydanie
zezwolenia na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej (Akta kat .B, BE i BC)

Na podstawie: rozdziatu IX §31 pkt.2 Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania skltadnicy
akt obowigzujqcej w Szkole Podstawowej nr 4 wprowadzonej Zarzgdzeniem Dyrektora nr 15/2017
z dnia 19.12.2017r. zarzgdzam co nastepuje:

§1

Powoluje komisje do przeprowadzania brakowania i oceny dokumentacji niearchiwalnej w
sktadzie: )

1. Zespdt nr 1 — dokumenty wytworzone przez nauczycieli (dokumentacja przebiegu
nauczania i biblioteka szkolna)

1. Joanna Borkowska - przewodniczacy komisji
2. Anna Chromiak- cztonek komisji

3. Anna Zalewska- cztonek komisji

4. Beata Fagun- cztonek komisji

2. Zespot nr 2- dokumenty wytworzone w kancelarii szkoty i kadrach szkoty

1. Joanna Borkowska - przewodniczgcy komisji
2. Anna Zalewska - cztonek komisji
3. Beata Lagun- czlonek komisji

3. Zespol nr 3-dokumenty wytworzone przez ksiegowo$¢ szkoly i stoldwke szkolng

1. Joanna Borkowska - przewodniczacy komisji
2. Katarzyna Chutna- cztonek komisji

3. Anna Zalewska - cztonek komisji

4. Katarzyna Kondratowicz- cztonek komisji

5. Iwona Mazur- cztonek komis;ji



1.

§2

Zadaniem komis;ji jest:

1) Wydzielenie zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dokumentacji
niearchiwalnej wytworzonej przez w/w komorki, ktorej okres przechowywania
mingt

2) Dokonanie oceny jej przydatnosci do celéw stuzbowych

3) Wydzielenie dokumentacji juz nieprzydatnej do zniszczenia

Komisja dokonuje brakowania po uzgodnieniu z osobag, ktora wytworzyla akta

§3

Komisja sporzadzi protokot oceny dokumentacji niearchiwalnej i spis dokumentacji
niearchiwalnej podlegajacej brakowaniu.

§4

“

Komisja sporzgdzi wniosek do Archiwum Panstwowego w Siedlcach o wyrazenie
zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej.

§5

Zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem przepisow
ustawy o ochronie danych osobowych.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisa:nia.
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