Zafgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 18/2023 z dn.02.03.2023
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 4 z Oddziatami
Integracyjnymi im. B. Chaciriskiego w tukowie

PROCEDURY OBOWIAZUJACE W SWIETLICY SZKOLNEJ
w Szkole Podstawowej nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi

im. Bronistawa Chacinskiego w Lukowie

1. Podstawa prawna funkcjonowania swietlicy szkolnej

Podstawa prawna:

1. Art.105 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz.U.2023.900 t.j.
z dnia 2023.05.12)

2. Statut Szkoty Podstawowej nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi im. B. Chacifskiego
w tukowie

LY

II. Zasady przyjmowania uczniow do $wietlicy szkolnej

1.

Swietlica szkolna jest placowka opiekuficzo-wychowawcza przeznaczohq dla uczniow
Szkoty Podstawowej nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi im. Bronistawa Chacinskiego
w tukowie

Przyjecie dziecka do Swietlicy na dany rok szkolny odbywa sie na podstawie karty
zgtoszenia dziecka do Swietlicy (zafacznik _'nr 1) oraz zaswiadczen o zatrudnieniu
(zatacznik nr 2), ktére wypetniajg rodzice/prawni opiekunowie i sktadajg corocznie
w terminie ustalonym przez dyrektora szkoty, ale nie pdzniej niz do dnia zakonczenia
zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych w poprzednim roku szkolnym. PRZYIJMOWANY
BEDZIE TYLKO KOMPLET DOKUMENTOW. W pierwszej kolejnosci - przyjmowani sg
uczniowie, ktérych rodzice pracuja.

W uzasadnionych przypadkach rodzice/prawni opiekunowie moga zgtosi¢ dziecko
do $wietlicy w pdzniejszym terminie — jezeli s3 wolne miejsca. O przyjeciu decyduje
dyrektor szkoty. »

Do karty zgtoszenia dziecka do Swietlicy szkolnej nalezy zataczyé zaswiadczenie
0 zatrudnieniu (zafgcznik nr 2). W przypadku stwierdzenia niezgodnosci danych
ze stanem faktycznym, dziecko zostaje skreslone z listy uczestnikow Swietlicy.

Dzieci klas I- III, ktére nie uczeszczajg na lekcje religii majg obowigzek przebywania
w tym czasie w $wietlicy szkolnej (a w przypadku, gdy $wietlica szkolna jest nieczynna —

w bibliotece szkolnej), chyba Ze rodzice/prawni opiekunowie ziozg stosowne



10.
1.

12.

13.

oSwiadczenie u wychowawcy klasy, iz biorg na siebie petng odpowiedzialnos¢
za bezpieczenstwo ich dziecka w tym czasie.

Kwalifikacji i przyjmowania uczniow do Swietlicy dokonuje komisja powotana przez
Dyrektora szkoty. W skfad komisji wchodzg: dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego
inna osoba petnigca funkcje kierowniczg oraz dwdch nauczycieli swietlicy.

O przyjeciu dziecka do' Swietlicy szkolnej rodzice sg powiadomieni poprzez publikacje listy
dzieci przyjetych umieszczonej w widocznym miejscu w budynku szkolnym.

W przypadku rezygnacji z pobytu dziecka na Swietlicy szkolnej rodzice/prawni
opiekunowie zobowigzani sg do zgtoszenia tego faktu wychowawcy swietlicy.

Jezeli nieobecnos¢ dziecka w $wietlicy szkolnej przekroczy 60 % w miesigcu, moze to by¢
podstawg do wykreslenia dziecka z listy uczestnikow swietlicy szkolnej.

W $wietlicy tworzone sg grupy wychowawcze liczgce maksymalnie 25 wychowankdw.
Rodzice/prawni opiekunowie majg obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecnosci dziecka
na zajeciach swietlicowych w ciaggu dwoch tygodni od zaistniatej nieobecnos';ci.

W przypadku, gdy dziecko trzykrotnie nie zgtosi sie do Swietlicy, a jego nieobecnosc
bedzie nieusprawiedliwiona, wychowawcy pisemnie, za pomocg dziennika
elektronicznego powiadamiaja rodzicéw/prawnych opiekundw. Brak reakcji ze strony
rodzicow/prawnych opiekunéw (informacja zwrotna opatrzona podpisem rodzica) oraz
w dalszym ciggu powtarzajace sie nieobecnosci dziecka, skutkujg skresleniem go z listy.
O fakcie tym rodzice zostang poinformowani w formie pisemnej. To samo dotyczy
ucznidw nie stosujgcych sie do polecen wychowawcy oraz notorycznie tamigcych zasady
obowigzujace w Swietlicy szkolnej. Po skresleniu dziecka z listy, odpowiedzialnos¢ za nie
ponosza rodzice, ktorzy zobowigzani sa zapewni¢ mu opieke.

Doraznie opiekg Swietlicowa objeci s uczniowie skierowani do S$wietlicy z powodu

nieobecnosci nauczyciela.

III. Zasady przyprowadzania i odbierania dzieci ze swietlicy szkolnej

1

Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sg i odbierane osobiscie .przez
rodzicow/prawnych opiekunow.
Wychowawcy $wietlicy nie odpowiadajg za  dziecko, ktore przebywa w szkole,

a nie zgtosito sie na Swietlice w czasie, w ktérym powinno tam przebywac.

3. Dziecko przybywajace do Swietlicy zgtasza swojg obecno$¢ wychowawcy Swietlicy.

Rodzic/prawny opiekun moze upowazni¢ inne petnoletnie osoby do odbioru swojego
dziecka ze swietlicy szkolnej, wypetniajgc odpowiednie upowaznienie (zafacznik nr 3)

i dostarczajgc je do Swietlicy. Moze rdéwniez wziag¢ na siebie odpowiedzialnosé



za samodzielny powrét dziecka do domu ze $wietlicy szkolnej, wypetniajgc stosowne
o$wiadczenie (zafgcznik nr 4) i dostarczajgc je do $wietlicy, pod warunkiem,
ze dziecko ma ukonczone 7 lat. Wychowawca przed odebraniem dziecka przez
upowazniong osobe ma prawo sprawdzi¢ jej tozsamos¢ i zgodnos¢ danych dokumentu
tozsamosci z danymi Zawartymi na upowaznieniu.

. W wyjatkowych sytuacjach losowych rodzic/prawny: opiekun moze jednorazowo
upowazni¢ pisemnie inng osobe petnoletnia do odbioru dziecka ze $wietlicy
lub jednorazowo wzig¢ na siebie odpowiedzialno$¢ za samodzielny powrét dziecka
do domu ze Swietlicy (pod warunkiem, Ze dziecko ukonczyto 7 lat), wypetniajac stosowne
upowaznienie badZ oswiadczenie (zafgcznik nr 5 lub zatgcznik 6), ktdre dziecko
przekazuje wychowawcy $wietlicy. Jezeli odpowiednio upowaznienie badZ oswiadczenie
bedg niekompletnie wypetnione lub tez cho¢ w czesci nieczytelne, to wychowawca ma
prawo odmowic opuszczenia $wietlicy przez dziecko.

. W wyijatkowych sytuacjach losowych rodzic/prawny opiekun moze ; telefonicznie
poinformowac wychowawce Swietlicy o odbiorze dziecka przez inng petnoletnig osobe,
nie posiadajgcg pisemnego upowaznienia, podajac jej imie i nazwisko. Osoba ta jest
zobowigzana do wypetnienia stosownego oswiadczenia (zafgcznik  nr 7),
a wychowawca Swietlicy zobowigzany jest sprawdzi¢ kompletnos¢ i zgodno$é danych
zawartych w oswiadczeniu z dowodem tozsamosci tej osoby. W celu telefonicznej
weryfikacji rodzica/prawnego opiekuna wychowawca Swietlicy moze zadal pytania
dotyczagce danych zawartych w karcie zgtoszenia dziecka do Swietlicy szkolnej,
a w przypadku btednych odpowiedzi ma prawo odméwié opuszczenia przez dziecko
Swietlicy szkolnej. Z kazdej takiej rozmowy telefonicznej wychowawca $wietlicy sporzadza
notatke stuzbows.

. Wszystkie osoby odbierajgce dzieci ze Swietlicy szkolnej muszg osobiscie stawic sie
u wychowawcy swietlicy i poinformowac go o odebraniu dziecka.

. Rodzic/prawny opiekun ma obowigzek informowania na pismie o zaistniatych zmianach
w odbieraniu dziecka ze Swietlicy szkolnej poprzez ponowne ztozenie odpowiedniego
upowaznienia badz oswiadczenia lub ich odwotanie. Wychowawcy $wietlicy stosowad sie
beda do ostatniego ztozonego dokumentu.

. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani s3 do przestrzegania godzin pracy Swietlicy

szkolnej. Opieka swietlicowa sprawowana jest do godz. 16.20.



IV. Zasady postepowania w przypadku nieodebrania dziecka ze swietlicy szkolnej

W Wyznaczonym czasie.

1.

V.

Jezeli rodzic/prawny opiekun nie odbierze dziecka ze $wietlicy szkolnej de godziny
16:20,wychowawca kontaktuje sie z rodzicami/prawnymi opiekunami i ustala czas
odbioru dziecka nie dtuzszy niz do godziny 16:35. Wychowawca sporzadza z kazdego
takiego zdarzenia notatke stuzbowg i informuje o tym dyrektora szkoly, a rodzic zostajé
pouczony, iz jezeli taka sytuacja bedzie sie powtarza¢, to dziecko moze zostad
przekazane pod opieke odpowiednim organom (policji).

Jezeli wychowawca nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami
dziecka lub jesli nie zdgzg oni odebra¢ dziecka do godziny 16:35 w celu zapewnienia
dalszej opieki dziecku, powiadamia policije i od momentu przybycia policji dziecko
pozostaje pod opiekg funkcjonariusza policji. Wychowawca sporzadza z kazdego takiego

zdarzenia notatke stuzbowa i informuje o tym dyrektora szkoty. -

Zasady postepowania w przypadku proby odebrania ucznia przez osobe,

co do ktorej zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia

pod wplywem innych srodkéw odurzajacych.

1.

W przypadku wystapienia sytuacji, w ktérej w ocenie wychowawcy istnieje podejrzenie,
iz dziecko odbierane jest przez osobe, wobec ktorej zachodzi podejrzenie, iz jest ona
w stanie nietrzeswosci lub pod wplywem: dziatania innych s$rodkow odurzajacych,
wychowawca Swietlicy zobowigzany jest pbinformowaé te osobe o konsekwencjach
sytuacji oraz zazadac wezwania (lub samemu wezwac) innego opiekuna upowaznionego
do odbioru dziecka.

O zaistniatej sytuacji wychowawca zobowigzany jest niezwiocznie powiadomié dyrektora

szkoty.

3. Z zaistniatej sytuacji wychowawca Swietlicy sporzadza notatke stuzbowa.

5.

W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka, nalezy wezwaé

policje.
O zaistniatej sytuacji nalezy powiadomic rowniez wychowawce klasy oraz pedagoga.

VI. Postepowanie w przypadku opuszczenia przez dziecko swietlicy szkolnej

bez pozwolenia.

1.

W przypadku opuszczenia Swietlicy szkolnej przez dziecko bez pozwolenia

odpowiedzialnos¢ za jego bezpieczenstwo ponosza rodzice/prawni opiekunowie.



Wychowawca swietlicy o kazdym takim zdarzeniu powiadamia, rodzicéw/prawnych
opiekunéw, dyrektora szkoty i wychowawce klasy oraz sporzadza notatke stuzbowa.
Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do przeprowadzenia z dzieckiem rozmowy
dyscyplinujgcej — najlepiej w obecnosci wychowawcy swietlicy.

Jezeli sytuacia taka bedzie sie powtarzaé, dziecko moze zosta¢ skreSlone z listy

uczestnikéw swietlicy.

VII. Spozywanie positkow w stolowce szkolnej przez dzieci zapisane do swietlicy

szkolnej

1.

Dzieci zapisane do Swietlicy szkolnej i korzystajacy z obiadow w stotdwce szkolnej
zobowigzane sg po zakonczeniu zaje najpierw zgtosi¢ sie na Swietlice szkolng
i do stotéwki udaja sie pod opiekg wychowawcy swietlicy.

Jezeli dziecko zapisane do Swietlicy szkolnej uda sie samodzielnie na obiad, zamiast
najpierw zgtosic sie w $wietlicy szkolnej, to wychowawcy $wietlicy ‘nie ponosza

odpowiedzialnosci za jego bezpieczenstwo.

VIII. Procedura sprawowania opieki nad uczniami w dni wolne od zajec
dydaktycznych

hi

W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (zgodnie z kalendarzem roku szkolnego) szkota
moze zapewni¢ opieke uczniom, na pisemng prosbe rodzicow/prawnych opiekundw
(zatzcznik nr 8). .

Rodzice/prawni opiekunowie skladajg pisemng prosbe w sekretariacie szkoty
w terminie do trzech dni roboczych przed danym dniem wolnym.

W tym dniu uczniowie zgloszeni przez rodzicow/prawnych opiekundéw przebywaijg
pod opiekg wychowawcow Swietlicy lub pod opiekg innych nauczycieli wyznaczonych

przez dyrektora szkoty.

Procedury obowigzujg od 2 czerwca 2023 roku.

mgr Adnlsés ci%ryfcz



Zatgcznik nr 1 do Procedur obowigzujgcych w Swietlicy szkolnej

data przyjecia karty, godzina

czytelny podpis osoby przyjmujacej karte

Karta zgtoszenia dziecka do swietlicy szkolnej
w Szkole Podstawowejnr4 z Oddzialami Integracyjnymi
im. Bronistawa Chacinskiego w tukowie

NI EOR SO e B it b Rt B i
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----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Rodzic samotnie wychowujacy dziecko: TAK / NIE **

6. Nazwisko i imie matki/prawnej opiekunki

....................................................................................................................................

......................................................................................................................................

e (B[ teiRa Re] 2 de e s il B sc o b SN Lk el S O Gt T oo 1 it e S0 s N Al TR )
Miejsce pracy*

.......................................................................................................................................



8. Dziecko bedzie korzystato ze Swietlicy w nastepujace dni (wpisa¢ godziny)

— poniedziatek od godziny ............... do godziny ...............
—  wtorek gl GOAZIRY vcvvecssoss do godziny ..o
~ $roda od godziny ............... A0 GOUZINY cosecsnnsest :
—  czwartek 0d GOAZINY wemvis do godziny s
— pigtek od godziny: «uswse do godziny ..........

9. Dziecko bedzie/nie bedzie** korzystato z obiadéw w stotéwce szkolnej.

10. Inne istotne informacje o dziecku (dotyczace np. stanu zdrowia)

% OSwiadczam, ze zapoznatem sig z Regulaminem Swietlicy szkolnej oraz z Procedurami
obowigzujacymi w $wietlicy szkolnej i zobowigzuje sie oraz moje dziecko do ich
przestrzegania.

miejscowosc, data czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna

* dotgczy¢ zaswiadczenie o zatrudnieniu wedtug wzoru obowigzujgcego w szkolne

** niepotrzebne skreslic



Zatgcznik nr 2 do Procedur obowigzujgcych w swietlicy szkolnej

Zaswiadczenie o zatrudnianiu

Zaswiadcza sie, ze Pan/Pani

........................................................................................................................................

nazwisko i imie

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

adres miejsca wykonywania pracy

Zaswiadczenie wydaje sie w celu potwierdzenia w Szkole Podstawowej nr 4 z Oddziatami
Integracyjnymi im. Bronistawa Chacinskiego w Ltukowie, iz wykonywanie przez w/w osobe
obowigzkéw stuzbowych uniemozliwia sprawowanie opieki nad dzieckiem/dzie¢mi

bezposrednio przed i/lub po zakonczeniu zaje¢ w szkole.

migjscowosc i data pieczec nagtowkowa zaktadu pracy

nr telefonu kontaktowego do zaktadu prac



Zatgcznik nr 3 do Procedur obowigzujacych w $wietlicy szkolnej

UPOWAZNIENIE

=Bz WoToalolios 070 0 a e Lot g o R e S T RS

imie i nazwisko rodzica/prawnego

upowazniam do odbierania ze Swietlicy szkolnej w roku szkolnym .........ccccoceevvevenenneen.

mojego dziecka

...........................................................................................................................

peznigfuczennicy KlIasy s

nastepujgce petnoletnie osoby:

LS e Tyey
imie i nazwisko

SO | DE TOWORIHL \otimumwinoimsms s s e s R e SR oS s S AR

s R B R R T NS BT T T Y e TR SRR TR A b P N
imie i nazwisko

SOFIA [T OWOE sscnmnnoimsnminsss s somsss s s o s s T e S L s

..............................................................................

czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna



Zatgcznik nr 4 do Procedur obowigzujgcych w swietlicy szkolnej

OSWIADCZENIE

Ja Ze] PORIpNSaIY BOODISANED 1 oo suiiaiilisnsnsissnmbinnan smemnnans sk hnsnms i s s enesS Al s
imie i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna

Swiadomy/$wiadoma odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo mojego dziecka

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

peznie/uczennicy Klasy seairammsanusini.

wyrazam zgode na jego samodzielne powroty ze Swietlicy szkolnej do domu w roku szkolnym

............................................. wedtug nastepujacego harmonogramu:
1. poniedziatek = gotziNg wusssssssmmmismmsrisi

2. WHEERK: — BOCIZIRE o rsisisssstvrmsssessubumms s ......

3. sroda —g0dzZING winsmriins iRt e sianssane

2 CONEHTER ~ GOOINE oxvmpuper-syosasmsn s oo

S, PHERBK ~ BRI -.-eennsmsnnessmnnsnnmbnmsibsnsnntsns o

Jednoczesnie biore na siebie petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka podczas
jego samodzielnego powrotu.

-----------------------------------------------------------------------------

czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna
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Zatacznik nr 5 do Procedur obowigzujgcych w $wietlicy szkolnej

UPOWAZNIENIE JEDNORAOWE

...............................................................

Ja nizej podpisany/podpisana

............................................................................................

imie i nazwisko rodzica/prawnego

upowazniam jednorazowo do odbioru ze Swietlicy szkolnej w dniu ........ccoerveeeiirrenenee.

mojego dziecka :

........................................................................................................................................

................................................................................................................................

czytelny padpis rodzica/prawnego opiekuna
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Zatacznik nr 6 do Procedur obowigzujacych w swietlicy szkolnej

OSWIADCZENIE JEDNORAZOWE

miejscowosc, data

Ja NiZa] PadpiSary) DOCDISEITE avussswsss oo e v b b s S A R S Py B e

imie i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna

$wiadomy/$wiadoma odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo mojego dziecka

ycniafuczenmicy Kasy ssawms o

wyrazam zgode na jego samodzielny powrdt ze swietlicy szkolnej do domu w dniu ...............

Jednoczesnie biore na siebie petng odpowmdaalnosc za bezpieczenstwo dziecka podczas
jego samodzielnego powrotu.

czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna
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Zatgcznik nr 7 do Procedur obowigzujgcych w $wietlicy szkolnej

OSWIADCZENIE

osoby nieupowaznionej do odbioru dziecka ze swietlicy szkolnej

J8 el podpisany/ DOOPISENE qxssmmmstm i it a s it nsnbasss SN ER TR s m sk S
imig i nazwisko osoby odbierajacej dziecko

legitymujgcy/a sie dowodem osobistym

..................................................................................................................................

seria i nr dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc

zamieszkaty/a

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

doktadny adres

odbieram ze Swietlicy szkolnej

........................................................................................................................................

imie i nazwisko dziecka

ucznia/uczennice Klasy ..uuviriiiiiiioiiennnnn. i przyjmuje na siebie petng odpowiedzialnos¢
za jego bezpieczenstwo do czasu przekazania dziecka jego rodzicom/prawnym opiekunom.

........................................................................................................................................

czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

< Wychowawca $wietlicy jest zobowigzany do potwierdzenia zgodnosci danych
zawartych w o$wiadczeniu z dokumentem tozsamosci.

Dziecko zostato przekazane pod opieke w/w osobie w dniu ......ccceeeeeenee. 6 GOBZ. «creimencsimasere

....................................................

czytelny podpis wychowawcy Swietlicy
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Zatgcznik nr 8 do Procedur obowigzujgcych w Swietlicy szkolnej

PROSBA o opieke nad dzieckiem w dniu wolnym od zajec

---------------------------------------------------------------------

JE T PO ST DO DUIERITTR i vaimechin et e e e s oot oo o st i

imie i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna

prosze o zapewnienie opieki mojemu dziecku

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

uczniowifuczennicy Klasy .....c.cccoevcviinienerencn. WA ceinurmranrasnmasn s
Zobowigzuje sie do przyprowadzenia dziecka 0 godz. .......cocrcreerreiscciininiimiie e
Dziecko -

*oxlbiore osobiSae 0 godz: «usassmmssmmiinss IR

*odbierze w moim imieniu o godzinie ................... S oA A A R B BN R RS el

imie i nazwisko upowaznionej petnoletniej osoby
legitymujgca sie dowodem osobistym
seria i nr dowodu
*moze wyjs¢ ze Swietlicy do domu samodzielnie 0 gOUZ. ....ccvverericremneniiin i e essieens -

Jednoczesnie oswiadczam, ze biore na siebie catkowitg odpowiedzialnos¢ za jego
bezpieczenstwo.

........................................................................

czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna

* zaznaczy¢ tylko jedng mozliwosé
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