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PODSTAWA PRAWNA

1.

N

Rozporzagdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu

prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,

dziatalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U.2017.1646),

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronic danych osobowych (Dz.U.2019.1781 tj.

z dnia 2019.09.19).

Rozporzqdzenic Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenic

o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z dnia 2016.05.04).

Statut Szkoly Podstawowej nr 4 z Oddziatami integracyjnymi im. B. Chacinskiego w Lukowie.

ROZDZIAL 1. POSTANOWIENIA OGOLNE
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W szkole, za posrednictwem strony https://uonetplus.vulcan.net.pl/lukow , funkcjonuje
elektroniczny dziennik UONET+. Oprogramowanie to oraz ustugi z nim zwiazane dostarczane
sa przez firme zewnetrzng VULCAN Sp. z 0.0. z siedzibg we Wroclawiu, wspdlpracujacy ze
szkota zarzadzajaca 1 nadzorujaca prace dziennika. Podstawa dzialania dziennika
elektronicznego UONET+ jest umowa podpisana przez Dyrektora Szkoly i uprawnionego
przedstawiciela firmy dostarczajgcej i obstugujacej system dziennika elektronicznego.

Za niezawodno$¢ dzialania systemu, ochrone danych osobowych mieszczacych sie na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujaca prace dziennika
elektronicznego, pracownicy szkoly ktorzy maja bezposredni dostep do edycji, przegladania
danych oraz uczniowie/opiekunowie w zakresie udostgpnionych im danych.

Zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, Dyrektor szkoty nie
jest zobligowany do zbierania zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku
z obowiazkami wynikajacymi z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia
2017 r. w sprawic sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacii
przebicgu nauczania, dzialalnos$ci wychowawczej i opickuiczej oraz rodzajow tej dokumentacii.
Przetwarzanie danych osobowych w warunkach szkolnych dopuszczalne jest bez zgody wtedy,
gdy Jest to niezbedne dla zrealizowania uprawnienia lub spehnema obowigzku wynikajacego
Z przepisu prawa.

Administratorem danych osobowych jest Szkola Podstawowa nr 4 2z Oddzialami
Integracyjnymi im. Bronistawa Chacinskiego w Lukowie, ul. 11 Listopada 20, w imieniu ktorej
dziata dyrektor szkoty.

Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkéw wynikajacych
Z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dzialalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji.

Pracownicy szkoly zobowigzani s3 do stosowania zasad zawartych w niniejszym dokumencie
oraz przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych, obowiazujacych
w szkole.

Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom na poczgtkowych
godzinach wychowawczych zapewnia sie¢ mozliwoé¢é zapoznania si¢ ze sposobem dziatania
i funkcjonowania dziennika elektronicznego.

Wszystkie moduly skladajace si¢ na Dziennik Elektroniczny UONET+, zapewniaja realizacje
zapisOw, ktore zawarte sg w Statucie Szkoly Podstawowej nr 4 z Oddzialami integracyjnymi
im. B. Chacinskiego w Lukowie oraz Wewnatrzszkolnych Zasadach Oceniania.



ROZDZIAL II. KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM
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System sklada si¢ z nastepujacych moduléw:

Administrowanie: pozwala na konfiguracje systemu, opisanie struktury i organizacji
jednostki sprawozdawczej oraz ewidencje pracownikow szkoty.

Sekretariat: przeznaczony jest dla sekretarza szkoly. Wspomaga jego prace w zakresie
gromadzenia danych uczniow, niezbednych do odwzorowania podstawowej dokumentacji
przebiegu nauczania: ksigg uczniéw, ksigg ewidencji dzieci, podlegajacych obowigzkowi
szkolnemu, rejestrow legitymacji i innych dokumentow. Modut Sekretariat dostarcza takze
dane uczniéw na potrzeby egzaminéw zewnetrznych, naboru do szkot.

Dziennik: to elektroniczny dziennik, ktéry nauczycielowi umozliwia dokumentowanie jego
codziennej pracy dydaktycznej, a wychowawcy — prowadzenie dziennika oddziatu.

Uczen: przeznaczony jest dla uczniow i ich opiekundw i udostepnia komplet informacji
dotyczacych uzyskanych ocen, frekwencji, uwag, planu lekcji, terminéw sprawdzianow,
wycieczek, itp.

Zastepstwa: przeznaczony jest dla uzytkownika, ktéry bedzie zajmowal sie w szkole
planowaniem zastepstw dla nauczycieli i oddziatow.

Wiadomosei: umozliwia komunikacje miedzy nauczycielami, uczniami i ich opiekunami.

Uzytkownikami systemu sa pracownicy szkoly oraz uczniowie i ich rodzice/opiekunowie
prawni:

Administrator: pelny dostep do modulu Administrowanie, poprzez ktory zarzadza
systemem (m.in. dodaje innych uzytkownikow).

Sekretarz szkoly: pelny dostep do modutu Sekretariat.
Dyrektor: dostep w trybie odczytu do modutéw Dziennik oraz Sekretariat.
Operator ksiegi zastepstw: dostep do moduhu Zastepstwa.

Nauczyciel: dostep do modulu Dziennik w zakresie wynikajacym z przydziatow
nauczyciela. Miedzy innymi nauczyciel majgcy przydzielone zajecia w danym oddziale ma
prawo do: wypelniania tematéw swoich lekcji, sprawdzania obecnosci na swoich lekcjach,
wystawiania ocen z prowadzonych przez siebie zajec¢, wpisywania uwag.

Nauczyciel, ktéry nie ma przydzielonych zaje¢ w oddziale, moze rejestrowad
przeprowadzone sporadycznie lekcje (zastepstwa), facznie z wpisywaniem ocen, ale bez
prawa wgladu w inne zajecia.

Dodatkowo, jesli nauczyciel jest wychowawca, to ma petny dostgp do dziennika swojego
oddziatu, takze dokonywania wpisow w zastepstwie innych nauczycieli, w tym wpisywania
ocen.

Pedagog: dostep w trybie odczytu do modutdéw Sekretariat oraz Dziennik (facznie z danymi
wrazliwymi) z mozliwoscig wprowadzania danych wrazliwych w kartotece ucznia, na
przyklad specjalnych potrzeb; pelny dostep z prawem zapisu do dziennikéw pedagoga, do
ktorych zostal przypisany.

Kierownik Swietlicy: pelny dostep do edycji informacji we wszystkich zaktadkach
dziennika $wietlicy.

Rodzic/opiekun prawny: dostep do modutu Uczen.

Uczen: dostep do modutu Uczen.

Gos¢: dostep w trybie odczytu do modutu Dziennik w czesci Dziennik oddziatu.
3
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Kazdy uzytkownik posiada wlasne konto w systemie Dziennika Elektronicznego UONET+,

za ktore osobiscie odpowiada.

4. Aby uzytkownik mogl logowaé si¢ do systemu UONET+, musza byé wprowadzone
do systemu jego dane, w szczegdlnosci: imig i nazwisko oraz adres e-mail. Dane pracownikow
szkoly wprowadza Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego, dane rodzicow
i ucznidw wprowadza wychowawca oddziatu lub sekretarz szkoty.

5. Podczas pierwszego logowania do systemu kazdy uzytkownik musi przeprowadzi¢ procedure
zakladania (lub aktywacji) konta, ktora wiaze sie z utworzeniem hasta dostepu do systemu.

6. Zakladanie konta podczas pierwszego logowania do systemu:

1)

3)
4)

5)
6)

7)

Uruchomi¢ przegladarke stron internetowych, wprowadzi¢ adres strony startowej witryny
systemu https://uonetplus.vulcan.net.pl/lukow i nacisng¢ klawisz Enter.

Na wyswietlone] stronie klikna¢ przycisk Zaloguj sie. Wyswietli si¢ strona logowania
do systemu.

W oknie logowania klikng¢ odnosnik Zatoz konto.

W oknie Tworzenie konta wpisa¢ adres e-mail (ten sam, ktdry zostal wczesniej
wprowadzony do bazy systemu ), zaznaczyé opcje Nie jestem robotem, a nastepnie
klikng¢ przycisk Wyslij wiadomos¢. Jesli po kliknigciu opcji Nie jestem robotem rozwinie
si¢ okienko weryfikacji, wykona¢ polecane czynnosci (np. przepisz kod z obrazka)
i klikng¢ przycisk Zweryfikuj.

Zapoznac¢ sie z trescig komunikatu wyswietlonego na stronie Podsumowanie operacji.

Zalogowac sie¢ do swojej poczty elektronicznej, odebra¢ wiadomos¢, przeczytal ja
i klikna¢ odnosénik do strony, na ktdrej bedzie mozna wprowadzi¢ swoje hasto.

W oknie Aktywacja konta w polach Nowe hasto oraz Powtorz nowe hasto wprowadzi¢
swoje haslo, stosujgc si¢ do podpowiadanych wymagan. Zaznaczy¢ opcje Nie jestem
robotem i klikna¢ przycisk Ustaw nowe hasto. Wyswietli sie strona Podsumowanie
operacji z komunikatem o zmianie hasta. Zamkna¢ okno przegladarki.

7. Logowanie do systemu UONET+ :

)

4)

Uruchomi¢ przegladarke stron internetowych i przej$¢é na strone startowa systemu
UONET+ https://uonetplus.vulcan.net.pl/lukow

Klikna¢ przycisk Zalogyj sie.

W oknie logowania wprowadzi¢ adres e-mail i hasto, a nastepnie kliknaé przycisk Zaloguj
sie.

Jesli uzytkownik zapomni hasto, to na stronie logowania do systemu nalezy skorzysta¢

Z odsylacza Przywro¢ dostep w celu utworzenia nowego hasta (konieczne jest wowczas
przeprowadzenie podobnej procedury jak podczas zakladania konta).

8. Imstrukcja zakladania konta przez rodzica i ucznia w wersji graficznej znajduje si¢ na
stromie https://sp4lukow.net w zakladce Dziennik elektroniczny.

9. Hasta do kont uzytkownikdéw musza by¢ zmieniane co 30 dni.

10. Uzytkownik jest zobowiazany dba¢ o zasady bezpieczenstwa w postugiwaniu sie loginem
i hastem do systemu.

11. Nauczyciel musi mie¢ swiadomo$¢, ze poprzez login i hasto jest identyfikowany w systemie
dziennika elektronicznego.
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14.

15.

. Hasto umozliwiajace dostep do zasobow sieci kazdy uzytkownik utrzymuje w tajemnicy

réwniez po uptywie ich waznosci.
W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostalo odczytane/wykradzione przez osobe

nieuprawniona, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany hasta i osobistego
poinformowania o tym fakcie Szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

Uprawnienia przypisane poszczegélnym uzytkownikom, moga zosta¢ zmienione przez
Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego UONET+ lub Administratora VULCAN
Service.

Kazdy uzytkownik sytemu ma obowigzek dokladnego zapoznania si¢ z podrecznikiem

dostepnym po zalogowaniu si¢ na swoje konto, ktory zawiera pomoc merytoryczng
i techniczng korzystania z Dziennika Elektronicznego UONET+.

ROZDZIAL III. SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

i
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Za poprawne funkcjonowanie systemu odpowiedzialny jest Szkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego, wyznaczony przez dyrektora szkoty.

Wszystkie operacje dokonywane na koncie Szkolnego Administratora Dziennika
Elektronicznego powinny by¢ wykonywane ze szczegdlng uwaga i po dokladnym rozpoznaniu
zasad funkcjonowania szkoly.

Do podstawowych obowigzkéw SZKOLNEGO ADMINISTRATORA DZIENNIKA
ELEKTRONICZNEGO nalezy:

1) konfigurowanie systemu,

2) zarzadzanie stownikami,

3) wprowadzanie danych jednostki sprawozdawczej:

— opis struktury szkoty,

— zakladanie nowych oddziatow,

— rejestrowanie pracownikow i okreslenie ich uprawnien,

— zarzadzanie dziennikami innych zajeé: dziennik zaje¢, dziennik pedagoga, dziennik
swietlicy, ‘

— wprowadzanie kalendarza dni wolnych,

— wykonywanie kopii HTML - XML Dziennika Elektronicznego UONET+ po kazdym
zakoniczonym miesigcu, oraz wykonanie kopii po zakonczonym roku szkolnym,
podpisanej podpisem elektronicznym.

4) zapoznawanie uzytkownikow z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu.
W razie zaistnialych niejasno$ci Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego ma

obowiazek komunikowania si¢ z wychowawcami klas lub z przedstawicielem firmy
zarzadzajacej dziennikiem elektronicznym w celu jak najszybszego wyjasnienia sprawy.

Wszelkich konfiguracji systemu, majacych wplyw na bezposrednie funkcjonowanie zajec¢
i szkoly, Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego moze dokonal wylacznie
za zgoda dyrektora szkoty.

Kazdy zauwazony i zgloszony Szkolnemu Administratorowi Dziennika Elektronicznego,
przypadek naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgloszony firmie zarzadzajacej, w celu podjecia
dalszych dzialan (zablokowanie dostgpu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych
dowodow).
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Jesli nastgpi zablokowanie konta Nauczyciela, Szkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego powinien:

1) skontaktowa¢ si¢ osobiscie z nauczycielem i wyjasni¢ powdd blokady,

2) w razie zaistnienia proby naruszenia bezpieczenstwa powiadomié¢ firme nadzorujaca,
poprzez wystanie informacji do administratora VULCAN service.

Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobowiazany nie udostgpniaé nikomu,
poza Administratorem sieci informatycznej szkoty, zadnych danych konfiguracyjnych szkolnej
sieci komputerowej, mogacych przyczynic sie na obnizenie poziomu bezpieczenstwa.

ROZDZIAL IV. PODSTAWY PRACY W MODULE DZIENNIK

1.
2.

4.

Dostep do edycji w module Dziennik ma uzytkownik posiadajacy role Nauczyciel.

Prowadzenie dziennika nalezy do jednej z czynno$ci, ktorg wykonuje nauczyciel —
wychowawca w ciggu danego roku szkolnego. Wychowawca oddziatu:

1) ma pelny dostep do dziennika swojego oddziatu,

2) ma prawo dokonywania wpiséw we wszystkich zakresach danych swojego oddziatu, takze
dokonywania wpisdéw w zastgpstwie innych nauczycieli, w tym wpisdw ocen, moze
zmienia¢ frekwencje i usprawiedliwia¢ nieobecnosci,

3) ma prawo sporzadzania wszystkich wydrukéw odnoszacych sie do swojego oddziatu.

Nauczyciel — wychowawca ma obowigzek zalozy¢ dziemnik na dany rok szkelny. Do
podstawowych czynnosci przy zakladaniu dziennika w systemie UONET+ nalezy:

1) utworzenie opisu dziennika,

2) sprawdzenie listy uczniéw w oddziale,

3) usuniecie blednie dodanych uczniéw lub dodanie nowych do listy oddziatu,
4) dodanie przedmiotow i nauczycieli,

5) wprowadzenie planu oddziatu,

6) przypisanie ucznidéw do grup,

7) opisanie cech przedmiotow,

8) wprowadzehie dodatkowych informacji np. o samorzadzie klasowym

Do zadan nauczyciela - wychowawcy nalezy:

1)  wprowadzanie danych w kartotekach uczniéw swojego oddzialu, nie péZniej niz
do 15 wrzeénia kazdego roku szkolnego,

2)  aktualizowanie danych w kartotekach ucznidw swojego oddzialu niezwlocznie po
otrzymaniu aktualnych danych od opiekunow, informowanie sekretariatu
o wprowadzonych zmianach,

3)  uzupelnianie programu nauczania,

4)  wprowadzanie dodatkowych informacji o oddziale,

5) odnotowywanie spotkan z rodzicami,

6)  wprowadzanie dodatkowych informacji o uczniu,

7)  udostepnianie nauczycielom informacji nagle potrzebnych,

8) zmiana nauczyciela w czasie roku szkolnego,
6
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14.

15

16.

9)  skreslenie ucznia z listy oddziatu w czasie roku szkolnego,

10) ustalanie frekwencji uczniéw oraz odnotowywanie zwolnien i czasowych nieobecnosci,
11) wypelnianie i drukowanie arkuszy ocen oraz $wiadectw,

12) sporzadzanie wydrukdw i zestawien.

Nauczyciel - wychowawca w ciggu 10 dni po zakonczeniu kazdego miesigca na podstawie
statystyk dokonuje analizy frekwencji i postepow w nauce swojej klasy oraz sprawdza
i poprawia braki w swoim dzienniku.

Nauczyciele prowadzacy zajecia w danym oddziale a nie bedagcy w nim wychowawcg, majg
dostgp do wybranych danych ucznidéw: danych rodzicow, informacji o specjalnych potrzebach
uczniow, dodatkowych informacji o uczniu.

Do zadan nauczyciela prowadzacego zajecia w danym oddziale nalezy:
1)  wypelnianie tematéw swoich lekcji,
2) sprawdzanie obecnosci na swoich lekcjach,
3) wystawianie ocen z prowadzonych przez siebie zajec,
4)  wpisywanie uwag,
5) dodawanie sprawdzianow,
6) wpisywanie zadan domowych,
7)  dokonywanie wpiséw o przeprowadzonych zastepstwach, lacznie z wpisywaniem ocen.

System UONET+ pozwala na importowanie, edytowanie, tworzenie oraz usuwanie wiasnych
rozkladow materialu. W terminie do 30 wrzesnia kazdego roku szkolnego Nauczyciel ma
obowigzek umiesci¢ w Dzienniku Elektronicznym UONET+ rozklady materialu. Nauczyciel
ma obowigzek realizowal¢ Program Nauczania wybierajac tematy lekcji z wczesniej
umieszczonego rozktadu materiatu.

Kazdy Nauczyciel na poczatku prowadzonych przez siebie zaje¢ osobiscie sprawdza i wpisuje
do Dziennika Elektronicznego UONET+, obecnos¢ uczniow na zajeciach. W trakcie trwania
zaje¢ uzupetnia inne elementy np. oceny uzyskane przez uczniow.

Nauczyciel ma obowigzek systematycznie wprowadzaé tematy prowadzonych zajec
i sprawdzac ich realizacje.

Kazdy Nauczyciel ma obowigzek ustalenia wagi ocen. Wagi ocen ustalone sa wedtug zasad
okreslonych w WZO. Kazda ocena ma mieé przydzielong kategori¢, wage oraz zaznaczona,
ze jest liczona do sredniej.

Ocena wpisana do dziennika elektronicznego nie moze by¢ usuwana ani zmieniana bez podania
przyczyn takiego postepowania.

Nieobecno$¢ wpisana do dziennika nie moze by¢ usuwana. Nieobecno$¢ moze byé¢ zmieniona
na inny typ wpisu frekwencyjnego.

Nauczyciel ma obowigzek w dniu pracy co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim koncie otrzymane
wiadomosci oraz systematycznie udziela¢ na nie odpowiedzi.

. Dyrektor szkoty nadzoruje prace nauczycieli, poprzez prowadzenie Rejestru obserwacji, dzieki

ktéremu ma mozliwo$é sprawnego sporzadzania notatki na temat pracy nauczycieli. Rejestr
obserwacji pozwala na odnotowanie informacji dotyczacych obserwacji przeprowadzonej na
lekcji u danego nauczyciela.
W module Dziennik prowadzone sg dzienniki innych zajec:

— Dziennik zajec



— Dziennik pedagoga
— Dziennik swietlicy

17. System UONET+ umozliwia rejestracje lekcji z uczniem nauczanym indywidualnie, ale takze

uwzglednianie takiego ucznia w lekcjach.

ROZDZIAL V. PODSTAWY PRACY W MODULE SEKRETARIAT

L,

[

Sekretariat to modul, w ktorym gromadzone sg dane ucznidéw niezbedne do odwzorowania
podstawowej dokumentacji przebiegu nauczania: ksigg uczniow, rejestrow legitymacji
i innych dokumentow.

Pelny dostep do modutu Sekretariat ma osoba, ktdrej przypisano role Sekretarka. W trybie do

odczytu modut mogg réwniez uruchamia¢ uzytkownicy, ktérym przypisano role Dyrektor oraz

Pedagog.

Do zadan uzytkownika Sekretarka nalezy:

1)  rejestrowanie kandydatow, ktdrzy ztozyli podania o przyjecia do szkoly,

2)  dodawanie nowych 0sob odpowiednio do oddziatu i ksiegi uczniow,

3) mozliwos¢ zmiany danych adresowych, kontaktowych oraz danych opiekunow,

4)  uzupelnianie karty Miejsce w szkole,

5)  odnotowywanie faktu udostepniania danych osobowych ucznia w sekcji Udostepnianie
danych osobowych i historia udostepnien,

6) rejestrowanie przyznanych uczniowi orzeczen i opinii w sekcji Orzeczenia oraz Opinie,

7)  odnotowywanie dodatkowych informacji dotyczacych ucznia,

8)  przypisywanie ucznidw niepromowanych do docelowych oddzialow,

9)  prowadzenie rejestru wydanych legitymacji szkolnych,

10) prowadzenie rejestru wydanych kart rowerowych,

11) prowadzenie rejestru innych dokumentdw, zdefiniowanych w module Administrowanie,

12) sporzadzanie wydrukow podstawowych dokumentow i zaswiadczen,

13) wymiana danych z innymi programami np. Nabory.

ROZDZIAL V1. PODSTAWY PRACY W MODULE ZASTEPSTWA

1.

Modul Zastepstwa przeznaczony jest dla uzytkownika, ktory zajmuje si¢ w szkole
planowaniem zastepstw dla nauczycieli i oddziatow.
Dane nauczycieli oraz oddzialow niezbedne do tworzenia zastepstw i odnotowywania
nieobecnosci pobierane sg z dziennikow oddziatléw z modutu Dziennik. _
Pelny dostep do modulu Zastgpstwa ma osoba, ktérej administrator przypisal role Operator
ksiegi zastepstw.
Do zadan Operatora ksiegi zastepstw nalezy:
1) zarzadzanie stownikami:

— powody nieobecnosci

— formy zastepstwa

— formy platnosci

— skutki nieobecnosci

—  typy platnosci
2) okre§lanie kryteridow wyboru zastepstw,



3) prowadzenie ewidencji realizacji zaje¢ wynikajacych z planu lekcji:

— odnotowywanie nieobecnosci nauczycieli i oddziatow w szkole wraz z informacjami
o powodach i skutkach tych nieobecnosci,

— odnotowywanie zastepcOw za nieobecnych nauczycieli

4) sporzadzanie i wydruk raportéw nauczycieli i rozliczen.

ROZDZIAL VIL. PODSTAWY PRACY W MODULE UCZEN

1.

Modut uczen przeznaczony jest dla uczniéw i opiekundéw. Pozwala on na komunikowanie sie
uczniow i rodzicow z nauczycielami, a takze przegladanie informacji o miejscu ucznia

w szkole.
Dostep do modutu Uczen jest bezptatny.

Uzytkownik moze zobaczy¢ informacje o ocenach, frekwencji, uwagach i osiggnieciach, planie
i tematach lekcji oraz zadaniach czekajgcych uczniéw w przysztosci.
Zalogowany uzytkownik w roli Uczen/Rodzic ma dostep do:

Modutu Wiadomosci i informacji o liczbie nieprzeczytanych wiadomosci z mozliwoscia
bezposredniego przejscia do tego modutu.

Kafelka Najblizsze dni wolne — informacja o najblizszych dniach wolnych wynikajgcych
ze zdefiniowanego w systemie kalendarza dni wolnych.

Kafelka Ostatnie oceny — informacja na temat ostatnich ocen uzyskanych przez ucznia.
Kafelka Terminy sprawdzianéw — informacje na temat terminow sprawdzianéw oraz
kartkowek zapowiedzianych w ciagu 14 dni. Po kliknieciu w dang pozycje sprawdzianu
system przekierowuje do szczegotowego opisu.

Kafelka Plan zajec, czyli informacji o harmonogramie zaje¢. Na kafelku tym widoczna jest
informacja o zastepstwach, przeniesionych czy odwotanych lekcjach.

Kafelka Ostatnie nieobecnosci, na ktorym {Nyéwietlajq sie dane o ostatnich nieobecnosciach
ucznia. Po kliknieciu na konkretng pozycje nieobecnosci, nastepuje przekierowanie
do widoku frekwencji, w ktorym ta nieobecnos¢ wystapita.

Kafelka Zadania domowe — zawiera informacje o terminach zapowiedzianych zadan
domowych dotyczacych ucznia. Po kliknieciu w dang pozycje zadania system
przekierowuje do szczegdtowego opisu.

Kafelka Szczesliwy numer w dzienniku — zawiera informacje o wylosowanym numerze
z dziennika, ktéry danego dnia jest zwolniony z odpowiedzi czy niezapowiedzianych
kartkowek.

Kafelka Zagrozenia — informacje o zagrozeniach ucznia z przedmiotéw.

Kafelka Wycieczki — zawiera informacje o planowanej wycieczce.

Kafelka Vininformacje — informacje o zmianach w programie, zapowiedziach ofert,
promocjach.

Uzytkownik w roli Uczen/Rodzic moze korzysta¢ takze z aplikacji mobilnej Dzienniczek+, w

ktorym szybko mozna sprawdzi¢ oceny, frekwencje czy zapowiedziane sprawdziany. Wersja
mobilna jest dostepna bezplatnie. Aby bylo to mozliwe nalezy przejs¢ do widoku Dostep
mobilny i postepowaé zgodnie z dostepna instrukcja.



ROZDZIAL VIII. PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU
ELEKTRONICZNYM

1.

[}

Do przekazywania informacji w Dzienniku Elektronicznym UONET+ shizy modut
Wiadomosci. Umozliwia komunikacj¢ miedzy pracownikami, pracownikiem a uczniem,
pracownikiem a opiekunem.

Odebranie otrzymanej wiadomosci, stanowi dla nadawcy potwierdzenie jej przeczytania
1 przyjecia do wiadomosci tresci jej zapisu

Przekazywanie wiadomosci w Dzienniku Elektronicznym UONETH jest gléwng formg
komunikowania sie. Szkola na Zyczenie opiekuna moze udostepni¢ papierowe wydruki, ktore
sg przewidziane w systemie dziennika elektronicznego. W szczegdlnych sytuacjach szkola
moze komunikowac sie z opiekunem w formie pisemne;j.

Nie wolno przekazywa¢ Zadnych informacji odnoénie: hasel, ocen, frekwencji itp. opiekunom
i uczniom droga telefoniczna, ktdra nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje drugiej osoby.
Dane osobowe lub informacje dotyczace ocen, zachowania czy frekwencji szkota moze
udostgpni¢ na zadanie: Policji, Prokuratury, Sadu.

Modut Wiadomosci nie zastepuje oficjalnych podan papierowych, ktére reguluja przepisy
odnosnie szkolnej dokumentacji.

Modul Wiadomos$ci moze stuzy¢ do informowania o naglej nieobecnosci ucznia w szkole, ale
usprawiedliwienie tej nieobecno$ci musi nastgpi¢ w formie pisemne;.

Nie nalezy usuwaé przeczytanych wiadomosci. Po zakonczeniu okresu klasyfikacyjnego
Szkolny administrator dziennika elektronicznego lub dyrektor szkoly zamyka rok szkolny
archiwizujgc dane oraz umozliwi poprawne odczytanie ich w przyszlosci.

ROZDZIAL IX. ZASADY BEZPIECZENSTWA PODCZAS KORZYSTANIA
Z. SYSTEMU UONET+

Es

‘t\.)

Kazdy uzytkownik systemu UONET+ zZobowigzany jest do przestrzegania zasad
zapewniajgcych ochrong danych osobowych.

Kazdy uzytkownik sytemu UONET+ jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto.

Za ujawnienie poufnych danych z Dziennika Elektronicznego UONET+ Nauczyciel ponosi
odpowiedzialnos¢ i takie same konsekwencje jak w przypadku przepiséw odnosnie szkolnej
dokumentacji.

Nauczyciele i inni uzytkownicy systemu muszg byé swiadomi zagrozen przechowywania
danych na dysku zewnetrznym czy tworzenia nadmiernej ilosci wydrukow.

Nauczyciel jest zobhgowany aby zadna osoba postronna nie miata dostepu do komputera
z ktorego Nauczyciel loguje si¢ do systemu.

Nauczyciel powinien dbac, aby poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty
widoczne dla 0sob trzecich.

Po zakonczeniu pracy Nauczyciel lub inny uzytkownik musi wylogowa¢ sie z systemu.

W razie jakichkolwiek podejrzef o naruszenie bezpieczenstwa danych osobowych, Nauczyciel
lub inny uzytkownik systemu powinien niezwlocznie powiadomi¢ Szkolnego Administratora
Dziennika Elektronicznego.

Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego mu sprzetu komputerowego
w naleZytym stanie.
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10.

1.

15

14.
13.

16.

17.

Przed przystapieniem do pracy Nauczyciel zobowiazany jest do sprawdzenia czy sprzet nie

zostat w widoczny sposob naruszony lub uszkodzony. W przypadku zaistnienia takiego stanu

rzeczy niezwlocznie powiadamia o tym Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego.

Komputery uzywane do obslugi Dziennika Elektronicznego powinny spelnia¢ nastepujace

wymogi:

1) na komputerach wykorzystywanych w szkole do Dziennika Elektronicznego UONET+
musi by¢ zainstalowane legalne oprogramowanie.

2) do zasilania nalezy stosowac filtry, zabezpieczajace przed skokami napigcia,

3) wszystkie urzadzenia powinny by¢ oznaczone w jawny sposéb wedlug zasad
obowiazujacych w szkole.

. Instalacji oprogramowania moze dokonywac¢ tylko Administrator Sieci Informatycznej. Uczen

ani osoba trzecia nie moze dokonywaé¢ zadnych zmian w systemie informatycznym
komputerow.

. Nie wolno nikomu pozyczaé, kopiowac, odsprzedawac itp. licencjonowanego oprogramowania

bedacego wlasnoscig szkoly.
Nalezy przechowywa¢ informacje kontaktowe do serwisow w bezpiecznym miejscu.

W razie kontroli z zewnatrz odpowiedniego organu uprawnionego do kontrolowania
dokumentacji szkolnej, na polecenie Dyrektora szkoty, na czas kontroli, Szkolny Administrator
Dziennika Elektronicznego udostepnia wyznaczonej do tego celu osobie specjalne konto
w Dzienniku Elektronicznym, dajgce mozliwo$¢ sprawdzenia prawidlowego jego
funkcjonowania bez mozliwosci dokonywania jakichkolwiek zmian.

W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta Szkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego na polecenie Dyrektora szkolty, moze udostepni¢ specjalne konto
w Dzienniku Elektronicznym, wedlug zasad okreslonych umowa z uczelnia delegujacy
studenta na praktyke pedagogiczna.

Postepowanie w czasie awarii:
1) wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych,

muszg by¢ zglaszane osobiécie w dniu zaistnienia, Administratorowi Sieci Informatyczne
oraz Szkolnemu Administratorowi Dziennika Elektronicznego

2) obowigzkiem Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego i Administratora Sieci
Informatycznej jest niezwloczne dokonanie naprawy w celu przywrdcenia prawidtowego
dziatania systemu,

3) jesli z powodow technicznych Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego nie ma
mozliwosci dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu powiadomié o tym fakcie
Dyrektora szkoty.

4) o fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy Szkolny Administrator
Dziennika Elektronicznego powiadamia Nauczycieli,

5) jesli usterka moze potrwal diluzej niz jeden dzien Szkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego powinien wywiesi¢ na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim
odpowiednig informacje,

6) Nauczyciele podczas awarii majg obowigzek odnotowywania osiggnie¢ uczniow pisemnie,

7) w zadnym przypadku Nauczycielowi nie wolno podejmowaé samodzielnej proby usunigcia
awarii ani wzywac do naprawienia awarii 0sob do tego nie wyznaczonych,

8) jesli w szkole jest prowadzona kontrola 1 nastgpila awaria systemu Dziennika
Elektronicznego, Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobowigzany do
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18.

19.

21,

22,

uruchomienia i udostepnienia danych - potrzebnych do kontroli z miesi¢cznych kopi
bezpieczenstwa

Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji powstale na podstawie danych
z Dziennika Elektronicznego UONET+ majg by¢ przechowywane w sposb uniemozliwiajgcy
ich zniszczenie lub ukradzenie, wedtug zasad okreslonych w szkole.

Jezeli obstuga systemu wymaga utworzenia dodatkowej kopii Dziennika Elektronicznego
UONET+, kazda utworzong kopie Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego musi
zapisaé kiedy zostata utworzona i dla kogo. Odbiorca kopii osobiscie podpisuje odbior kopii
w sekretariacie szkoty.

. Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicéw odpowiednim organom na zasadzie

odpowiednich przepiséw i aktéw prawnych obowigzujacych w szkole np. innym szkolom
w razie przeniesienia, uprawnionym urzedom kontroli lub na zasadzie nakazu sagdowego.

Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstavvle danych z Dziennika
Elektronicznego UONETH, ktére nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

Osoby z zewnatrz (sermsanm technicy itp.), jesli wymaga tego potrzeba musza by¢
zobowiazani do poszanowania i zachowania tajemnicy, wynikajgcej z ustawy o ochronie
danych osobowych, potwierdzajac to wiasnorecznym podpisem na odpowiednim dokumencie
(umowa).

ROZDZIAEL X. POSTANOWIENIA KONCOWE

L

2

PP

Zmiany niniejszych procedur wymagaja formy pisemnej. Procedury musza by¢ na biezaco
modyfikowane w formie aneksu w zaleznosci od wprowadzanych zmian do systemu Dziennika
Elektronicznego UONET+.

Niniejsze procedury obowiazuja w szkole Podstawowej nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi
im. B. Chacinskiego w Lukowie od dnia 1 marea 2021r.
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